毕业设计（论文）写作操作说明

一、电脑环境运行要求

毕业设计（论文）写作过程中所有操作建议使用谷歌、火狐、edge浏览器。

二、毕业设计（论文）写作流程图
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三、毕业设计（论文）写作流程

1、选题

进入学院首页—“网络教室”—“论文”—“我要参加本次论文”—“阅读毕业设计（论文）须知”—“我要选题”。

（1）“论文”登录界面示意图：
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（2）“我要参加本次论文”示意图：
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（3）“阅读毕业设计（论文）须知”示意图：
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（4）“我要选题”示意图：
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（5）在选题界面可切换教师姓名，选择自己能够完成写作的论题，点击“提交选题”，示意图如下：
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（6）提示“恭喜选题成功，请尽快完成下一阶段写作”，示意图如下：
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点击“确定”完成选题。

重要提醒：非重做学生在选题期间可以退选题后进行重选！重做学生一旦选题后不能退题，只能换选题，请谨慎选择！

非重做学生选题成功后显示如下：
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重做学生选题成功后显示如下：
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2、查看任务书

选题成功后，在选题界面点击“下载任务书”，可下载到本地电脑查看，示意图如下：
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3、设计一阶段/论文开题报告

进入毕业设计（论文）写作提交阶段，点击“上传稿件”——“选择文件”，将本地电脑上对应的写作稿件选中，点击“确定”提示“上传成功”后，等待指导教师评阅。

重要提醒：指导教师未评阅前，学生如果文档有修改可以重新上传覆盖前一稿件，不计算上传次数，如果指导教师评阅后再重新上传则需要计算上传次数。

（1）“上传稿件”示意图：
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（2）“选择文件”示意图：
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（3）上传成功后，等待教师评阅，示意图如下：
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教师评阅后，学生可以查询教师评阅结果、教师评语或评阅稿件，如“未通过”查看教师评语和评阅稿件继续修改并上传、如“已通过”则进入下一阶段的文档写作。

（1）“未通过“示意图：
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（2）“已通过“示意图：
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4、设计二阶段/论文初稿

  操作与“设计一阶段/论文开题报告“相同。

5、设计三阶段/论文终稿

   学生进入第三阶段/论文终稿，须先阅读论文查重须知并勾选，点击“上传稿件”，选择本地电脑盘要上传的文档，再点击“确定”，跳转至维普平台进入查重界面：

（1）阅读论文须知并勾选，点击“上传稿件”示意图：
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（2）“选择文件”，点击“确定”示意图：
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（3）点击“确定”，跳转至维普进行正文检测，示意图如下：
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点击“提交订单”进入论文检测，示意图如下：
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检测完成，下载查重报告至本地电脑备份，示意图如下：
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查重结果回传到平台，分以下3种情况：

（1）查重率>30%，文档将无法提交到平台，须继续修改论文并降重至30%以下，重新上传。示意图如下：
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（2）20%＜查重率＜30%，学生符合毕业论文查重条件，但不符合答辩论文查重条件，需确认是否申请答辩，如果要申请答辩，则修改降重后点“重新上传”，如果不申请答辩点击“提交终稿”。示意图如下:
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(3) 查重率＜20%，点击“提交终稿“，提交成功后，关注指导教师评阅结果，示意图如下：
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终稿提交成功后，等待指导教师评阅结果。查重通过不等于论文通过。

查重率、论文质量均通过，示意图如下：
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查重率通过，但论文质量未通过，示意图如下：
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6、答辩预约

交叉评阅结束后，按“终稿成绩50%，交叉成绩40%，平时成绩10%“合算达到“良好”等级且查重率小于20%，具备答辩预约资格。

点击“预约答辩”，示意图如下：
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选中答辩预约方式，点击“答辩预约”示意图如下：
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7、学生按规定时间进入平台查询成绩。

