重大网院已备案学生进行山西省成人学位英语考试网上报名步骤及注意事项
（重大网院学生管理部）

以下内容参考文件：
关于做好2017年山西学位英语考试报名通知晋学位办函[2016]6号
具体报名时间及要求参见山西省当年考试通知
温馨提醒：
1、我院学生如果要参加当年山西省成人学位外语考试，必须在前一年已在我院进行了学位备案。例如学生想参加2017年山西省成人学位外语考试，必须在2016年10月在我院进行了学位备案参加2017年山西省成人外语考试。

2、学生报名前请务必确认自己是否已学位备案当年山西省，可具体咨询学院或联系学习中心查询备案情况。没有备案的不能参加未备案地学位外语考试。没有备案的参加了考试取得的成绩，不符合申请学位的条件，成绩不认可。 备案信息有效时间为一年，且只能参加备案所在地的学位外语考试。
学习中心查询学生备案情况路径：管理平台—学务管理—学位英语备案查询息

学院备案工作一年一次，一般在每年10月进行。
已备案参加当年山西省成人学位外语考试的学生具体网上报名步骤及注意事项如下：
山西省成人学位外语考试组织一年一次，具体参见当年山西省学位办通知。
一、学位网注册登录流程
登陆“学位网”——点击页面左侧“热点直通车”下“成人学士外语考试(考生入口) ”——点击“新用户注册通道”进行实名注册——邮箱激活——登陆个人平台——查看报名考试流程，选择“山西省”即可关注相关时间。
二、学生网上报名具体步骤
1、网上报名前，如果没有注册，必须先进行在线注册
点击http://www.cdgdc.edu.cn/进入页面，选择“XXXX年成人学士学位外语考试”
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如果已有账号直接输入点击登录，如果没有账户，需要进行注册如下：
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进入相关注册界面，填写相关信息。注册时，需留学生本人真实联系方式（手机号码、电子邮箱），以便报考平台短息、邮件通知，注册后请牢记本人用户名和密码，以便下载打印报名表、准考证等相关资料。
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完成注册，点击激活账户
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进入邮箱点击链接激活
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显示账户激活成功，即注册成功。
2、登录报名系统
输入用户账户和密码，点击登录——点击“进入系统”
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1）查看报名考试流程
如果不知道相关时间，可点击“查看报名考试流程”—考试所在省市选择“山西省”即可关注看相关时间安排。
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如果查看时间后，已经开始进行网上报名，即可点击“填写/修改基本信息”进行网上报名如下：
2）填写/修改基本信息：
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温馨提醒：学院本科生专业名称有“采矿工程、机械设计制造及其自动化、电气工程及其自动化、计算机科学与技术、土木工程、安全工程、工程管理、工商管理、市场营销、会计学、公共事业管理”请选择自己对应专业填写，不分专业方向。
3）上传/查看电子照片
根据页面提示照片要求提交规范照片
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4）提交/修改报名信息
点击提交/修改报名信息——新增报考信息
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温馨提醒：
· 考试所在省市：山西省
· 报考招生单位：其他外省市高校
· 报考专业：所有专业
· 报考院系：其他外省市高校
· 应试语种：英语
· 现场确认点：山西大学（根据当年接受外省考生高校定，有那所学校就选择那所，注意现场确认点即考点！）
· 考生类别：
成人在籍本科生（在读学生还未毕业）
如果是毕业生选择：成人本科毕业生、成人应届毕业生（报考当年毕业的）
· 学习形式：网络   
· 学制：入学批次112批次及以后是2.5年，111批次及以前3年

· 是否专升本：是（本科二学历，选是）
完成报名，注意必须阅读了公告才能保存报名信息
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三、网上缴费

考试费：根据山西省学位办、省物价局规定考试费为每人每次80元。
点击网上缴费/打印样表，支付考试费用，。
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四、现场确认：山西大学现场确认（以当年通知为准）
到山西大学成人教育学院(太原市坞城路109号司法学校院内，联系电话：0351-7329812）进行现场确认，逾期不予办理。
注意：只完成网上报名，但未在规定时间内办理现场确认的考生，本次报名无效。
现场确认需携带资料：
1）第二代居民身份证原件（港澳台身份证件、华侨身份证或外籍护照），用以核验个人信息，同时在线采集考生身份证内的电子照片。确保身份证内部芯片没有损坏，信息能被读卡器正确读出。
2）网上报名时自行下载打印的《报名登记表样表》
报名平台——联考报名考试——提交/修改报名信息，点击“打印报名登记表样表”（照片审核通过才可能打印）
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五、准考证下载（如当年通知不开通网上下载打印准考证，那么按通知时间和地点领取准考证）
[image: image20.png]I BEREER

REREE
=0 =05 | Eu TER
== RO =i e
= s |= =
REETMNEEE
. TR/ATHASENERERNESE SRS G5 TR BUASER TR ENES. ARtES) !

AHUPDFIRESE (7 AAdobe Reader O)FEHTED |
3. FEAESTEEREPOFREES TN , MM B ER2uPDRRES , Sl FEPOFRSE.

2. TS EEEASE LTRSS TR MRS TS ANPDFASEE A | EEAES




已报名成功现场确认交费的学生，在考试通知规定时间期间登录“中国学位与研究生教育信息网”,点击 “成人学士学位外语考试”，点击“联考报名考试”，然后点击“打印/下载准考证”。
（如当年通知不开通网上下载打印准考证，那么按通知时间和地点领取准考证）

六、考试地点
考试地址：以准考证下载的具体地址为准

带上身份证、准考证才能入场考试。（考试需填写机读卡，所以请另自备2B铅笔和橡皮檫）
七、成绩查询 
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考生可于12月中旬以后登录“中国学位与研究生教育信息网”查询成绩，或在申请学位学校查询成绩。成绩可查询后，注意截图保存，以便后续申请学位等需要！
七、考试系列辅导用书：在个人平台里—我的主页查看
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点击订购，选择对应考试辅导用书。
八、如果已注册忘记密码
登陆“中国学位与研究生教育信息网”,点击 “成人学士学位外语考试”点击“忘记密码”——“找回用户名密码”通过输入身份证号、姓名和手机号码即可找回。
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